              
德和國小因應嚴重特殊傳染性肺炎防疫小組編組及執掌
	職掌
	職稱
	執掌
	備註

	召集人
	校長
	1. 統籌校園嚴重特殊傳染性肺炎緊急應變之督導協調與執行。

2. 召集各單位主管實施全面性防疫網。
	

	總幹事
	學務主任
	1. 成立「校園防治嚴重特殊傳染性肺炎因應小組」，研商校園嚴重特殊傳染性肺炎防治相關措施。
2. 彙整校園嚴重特殊傳染性肺炎疫情狀況，循校園緊急事件處理機制辦理。

3. 建立班級緊急聯絡網。
	

	發言人
	教務處主任
	1. 過濾媒體採訪內容。
2. 對媒體做出正式回應。
	

	緊急聯絡窗口
	體衛組、健康中心
	1. 設置嚴重特殊傳染性肺炎專線單一窗口，做適當處理及提供問題諮詢。

2. 提供最新疫情及資訊、掌握國際流行的狀況，隨時公布國際疫情訊息。

3. 衛教宣導：對全校師生宣導疫情的正確認知、防治知識與正確的面對態度，以維護身心健康。

4. 檢查及充實防疫用品。

5. 可能病例之追蹤及輔導就醫。

6. 加強校園一情監控。
	

	通報作業
	生教組
	1. 維持校安通報系統之通暢，有疑似個案立即通報。
	

	防疫物資支援
	體衛衛組
	1. 隨時補充校內消毒水及洗手液或肥皂之設備。
	

	校園設施安權維護
	總務主任
	1. 定期水槽清潔消毒及飲水檢驗以確保水質安全。

2. 定期進行校園消毒工作。

3. 準備隔離用空間與物資消毒，清潔用品之準備與各類應急物品之採購。

4. 管制校外人士進出校園之防護措施。
	

	師生心理輔導諮商
	專輔老師
	1. 疑似個案之心理諮商輔導。
2. 針對全校師生進行輔導，降低其不安之情緒。
	


附件二








